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Oggetto: Servizi e consulenza per la formazione on-line

I NOSTRI CORSI

Corso MS Office

Il corso sviluppa un percorso di apprendimento graduale attraverso semplici unita formative che
sviluppano le abilita chiave per I'utilizzo efficace degli strumenti MS Office:

« Word
*  Excel
¢ Powerpoint

L'apprendimento avviene mediante la visione di filmati commentati da una voce narrante e la
conseguente sperimentazione di quanto appreso attraverso simulazioni interattive.
Una scheda finale fornisce un’attestazione dell’avvenuta formazione.
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Il Nuovo Codice Privacy

Il corso fornisce a tutto il personale che opera sui dati personali |la formazione richiesta dal Nuovo Codice
della Privacy (D. Lgs. 196 del 2003).

La Legge stabilisce infatti per le aziende I'obbligo di prevedere gli interventi formativi degli incaricati del
trattamento per renderli edotti dei rischi che incombono sui dati, delle misure disponibili per prevenire
eventi dannosi, dei profili della disciplina sulla protezione dei dati personali piu rilevanti in rapporto alle
attivita, delle responsabilita che ne derivano e delle modalita per aggiornarli sulle misure minime adottate
dal Titolare.

Il corso fornisce le competenze fondamentali per I'applicazione pratica dei principi sanciti dalla Legge. I
numerosi esempi e riferimenti a casi pratici rendono il corso particolarmente ricco di spunti per
I'applicazione allo specifico caso reale.

La comunicazione, semplice ed immediata, utilizza strumenti quali fiction, game, fumetti, animazioni ed
interattivita per rendere la fruizione del corso un’esperienza coinvolgente e motivante. I numerosi esempi
e riferimenti a casi pratici rendono il corso particolarmente ricco di spunti per I'applicazione allo specifico
caso reale.

Una scheda finale fornisce un’attestazione dell’avvenuta formazione.
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Security Awareness

I comportamenti degli utenti del sistema informativo aziendale sono un punto di vulnerabilita difficilmente
controllabile. Solo la diffusione di una consapevolezza dei rischi di sicurezza (Security Awareness) puo
prevenire le minacce e ridurre le vulnerabilita del sistema determinate da comportamenti ‘a rischio’ degli
utenti.

Il corso ha la finalita di diffondere su tutta la popolazione aziendale I'adozione dei corretti
comportamenti a tutela della sicurezza delle informazioni.

Gli obiettivi sono di sensibilizzare sull'importanza della IT Security, indurre un cambiamento dei
comportamenti a salvaguardia della sicurezza delle informazioni aziendali e comunicare il concetto che
la “Security € una competenza di business”, trasversale su tutte le attivita dell’Azienda.

La comunicazione, semplice ed immediata, utilizza strumenti quali fiction, game, fumetti, animazioni ed
interattivita per rendere la fruizione del corso un’esperienza coinvolgente e motivante. I numerosi esempi
e riferimenti a casi pratici rendono il corso particolarmente ricco di spunti per I'applicazione allo specifico
caso reale.

Una scheda finale fornisce un’attestazione dell’avvenuta formazione.
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1. UTILIZZO DELLA PASSWORD (DEMO)
2, CLEAN DESK POLICY

3. POSTA ELETTRONICA

4. UTILIZZO DI INTERNET

5. CODICE MALEVOLO (VIRUS)

000000000

7. SPAMMING

8. SOFTWARE PIRACY
9. SOCIAL ENGINEERING
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Scheda dei corsi

Descrizione dei moduli

MS Word

MS Excel

MS Powerpoint

Privacy

Security

Introduzione

Creazione di un
documento

Il documento in
bella copia

Impostazione
grafica

Revisione di un
documento

Organizzazione
del documento

Le tabelle

Operazioni
avanzate sulle
tabelle

Integrazione
tabella Excel

I modelli

Stampa unione

Introduzione

Creazione di una
cartella di lavoro

Salvataggio,
stampa e chiusura
di un documento

Impostazione
grafica

Formule e funzioni

Azioni sui fogli di
lavoro

Grafici, commenti
e interruzioni di
pagina

Introduzione

Creare una nuova
presentazione

Gestire il testo in
una presentazione

Creare e modificare
oggetti in una
presentazione

Inserire oggetti
esterni in una
presentazione

Gestire gli oggetti in
una presentazione

Creare collegamenti
ipertestuali in una
presentazione

Impostare una
presentazione

Animare una
presentazione

Stampare una
presentazione

Il codice Privacy

I dati personali

IL trattamento dei
dati personali

I soggetti previsti dal
Codice privacy

L'informativa e il
consenso

La notificazione e
|'autorizzazione

Le misure minime di
sicurezza

La responsabilita
civile e
amministrativa

La responsabilita
penale

Utilizzo della
Password

Clean Desk
Policy

Posta elettronica

Utilizzo di
Internet

Codice malevolo
(Virus)

Phishing

Spamming

Software Privacy

Social
Engineering
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Listino prezzi i nostri corsi OFFICE

Singola licenza/utenza - Corso: MS WORD

Numero utenti Quota utente Prezzo totale
10 € 50,00 € 500,00
50 € 40,00 € 2.000,00
100 € 30,00 € 3.000,00
200 € 20,00 € 4.000,00
500 e oltre € 10,00 € 5.000,00

- Sono previsti ulteriori sconti per licenze multiple

Singola licenza/utenza - Corso: MS EXCEL

Numero utenti Quota utente Prezzo totale
10 € 50,00 € 500,00
50 € 40,00 € 2.000,00
100 € 30,00 € 3.000,00
200 € 20,00 € 4.000,00
500 e oltre € 10,00 € 5.000,00

- Sono previsti ulteriori sconti per licenze multiple

Singola licenza/utenza - Corso: MS POWERPOINT

Numero utenti Quota utente Prezzo totale
10 € 45,00 € 450,00
50 € 35,00 € 1.750,00
100 € 25,00 € 2.500,00
200 € 15,00 € 3.000,00
500 e oltre € 10,00 € 5.000,00

- Sono previsti ulteriori sconti per licenze multiple
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Listino prezzi i nostri corsi SICUREZZA

Singola licenza/utenza - Corso: PRIVACY

Numero utenti

Quota utente

Prezzo totale

10 €70,00 € 700,00
50 € 55,00 € 2.750,00
100 € 45,00 € 4.500,00
200 € 35,00 € 7.000,00
500 e oltre € 25,00 € 12.500,00

- Sono previsti ulteriori sconti per licenze multiple

Singola licenza/utenza - Corso: SECURITY

Numero utenti

Quota utente

Prezzo totale

10 € 70,00 € 700,00
50 € 55,00 € 2.750,00
100 € 45,00 € 4.500,00
200 € 35,00 € 7.000,00
500 e oltre € 25,00 € 12.500,00

- Sono previsti ulteriori sconti per licenze multiple
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